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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ПРВИ ОСНОВНИ СУД У БЕОГРАДУ

I Су.бр. -/10-
ДАНА: 06.01.2010. године.

Б Е О Г Р А Д

На основу члана 34.Закона о уређењу судова и  46 Судског пословника (“Службени гласник РС” бр.--/09), по прибављеном мишљењу са Седнице свих судија (колегијума), одржане __.јануара 2010 године, председник Првог основног суда у Београду доноси
 ГОДИШЊИ РАСПОРЕД ПОСЛОВА
ПРВОГ ОСНОВНОГ СУДА У БЕОГРАДУ

ЗА 2010. ГОДИНУ

I
СЕДИШТЕ СУДА
Седиште Првог основног суда у Београду налази се у судској згради у ул.Савска 17а(Палата правде).

У седишту суда налази се судска управа,истражно и кривично одељење,одељење за извршење кривичних санкција ,Земљишно књижно одељење за КО_________________,Служба за међунородно правну помоћ у кривичним стварима Одсек рачуноводства  и Одсек за аутоматску обраду података и друге пратеће службе и писарнице.

Контакти:тел.________,факс__________имејл адреса________________

Веб сајт___________________. На сајту се налази сви остале потребне информације

Парнично одељење суда налази се у судској згради у ул.Устаничка бр.__

У овој згради налази се Служба за међународно правну помоћ у грађанским стварима(овера исправа за употребу у иностранству-апостил),Служба овере потписа,преписа и рукописа и друге пратеће службе и писарнице.

Извршно ,ванпарнично,оставинско одељење,као и одељење радних спорова налази се у судској згради у ул.____________ у Новом Београду.
У истој судској згради поступаћ спевијализована судска већа за породичне спорове.

У истој згради налази се Служба овере потписа,преписа и рукописа и друге пратеће службе и писарнице.

Део Службе овере потписа,преписа и рукописа налази се и у судској згради у ул.Тимочка бр.___

Део земљишно-књижног одељења за КО Земуни КО_________ налази се у Земуну у ул.___________________
У свим наведеним судским зградама налази се одељења суда за пријем писмена.

II
СУДСКА УПРАВА

Пословима судске управе руководи председник суда, судија ______________
За заменике председника суда одређују се судије:

Заменицима председника суда, поред општих послова, поверавају се посебне обавезе, овлашћења и одговорности и то: 

· __________________ – првом заменику,за доношење и потписивање аката судске управе , у његовом одсуству ,а које нису у искључивој-непренoсивој надлежности председника суда , ,за поступање по притужбама и захтевима за изузеће и искључење судија у кривичним  стварима, за поступање по захтевима за давање информација у складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног заначаја., за спровођење и праћење  Програма  решавања старих предмета у делу који се односи на кривично одељење;  
· __________________ –председнику парничног одељења, за обављање поверених послова судске управе у судској згради у ул.Устаничкој( бившег Петог општинског суда) у парничном одељењу ,за  послове који се односе на газдовање судском зградом под његовим надзором,за поступање по притужбама и захтевима за изузеће и искључење у његовом одсусутву ,  као и за спровођење и праћење  Програма  решавања старих предмета  у парничном одељењу;
· __________________ –председнику извршног(или неког другог)одељења за обављање поверених послова судске управе у судској згради у ул__________у Новом Београду(бившег Четвртог општинског суда У Београду) у одељењу радних спорова,извршном,ванпарничном и оставинском одељењу и делу који се односи на поступање специјализованих већа за породичне спорове , за  послове који се односе на газдовање судском зградом и зградом у којој је смештен део земљишно књижног одељења  под његовим надзором, за поступање по притужбама и захтевима за изузеће и искључење у његовом одсуству ,  као и за спровођење и праћење  Програма  решавања старих предмета  у наведеним судским одељењима и већима;

Заменици председника суда дужни су да председнику суда достављају месечне извештаје о свом раду у вези са посебним овлашћењима, обавезама и одговорностима.

Посебне обавезе поверавају се судијама:

· __________________________ –за информисање, контакте са јавношћу и медијима у грађанским стварима (портпарол).
·  __________________________– за информисање, контакте са јавношћу и медијима у кривичним стварима (портпарол). 
· __________________________  – за уређење web site-а суда.

· __________________________ – за организацију и спровођење медијације

· __________________________ - за евиденцију,распоређивање и спровођење програма обуке и стручног усавршавања судијских приправника и волонтера,

· __________________________ - за евиденцију,распоређивање и праћење рада судијских помоћника 
· за спровођење програма обуке и стручног  усавршавања осталог судског особља.

Послове секретара суда обављаће  _______________________. 

Одлучивање о ослобађању од плаћања судске таксе за оверу докумената,поред редовних послова, поверава се секретару суда.

Поједине поверене послове судске управе обављаће________________________ као организатор(менаџер) суда у седишту суда .
Послове техничког секретара у судској управи обављаће _______________________.

Персоналне послове у судској управи обављаће _________________________.

Поверене послове који се односе на евиденцију,позивање и праћење рада судија поротника обављаће_____________________________
Писмена која се односе на послове судске управе распоређују се у групе и подгрупе на начин одређен чланом 262. Судског пословника
III
СУДСКА ОДЕЉЕЊА

Судије се распоређују ради обављања послова у истражном, кривичном, парничном, ванпарничном, оставинском,извршном,земљишно-књижном одељењу, одељењу радних спорова,породичних спорова и одељењу судске праксе  .

Истражно и Кривично одељење налази се у седишту суда,у судској згради у Ул.Савска 17а(Палата правде);У истој згради налази се Одељење за извршење кривичних санкција,као и земљишнокњижно одељење за катастарске општине______________ .

Парнично одељење налази се ван седишта суда,у згради бившег Петог општинског суда у Београду,у ул.Устаничка бр.__

Истражно ,ванпарнично,оставинско одељење , одељење радних спорова и породичних спорова (или специјализована већа за породичне спорове),  налазе се у згради бившег Четвртог општинског суда у Београду,у ул.____________

У истој судској згради поступаће.

У свакој судској згради у којој су смештена поједина судска одељења овог суда налазиће се и припремна одељења, у којима ће се обављати послови из делокруга тих судских одељења .

IV
РАСПОРЕЂИВАЊЕ ПРЕДМЕТА
Распоређивање предметима у судским одељењима вршиће се у складу са судским пословником,тако да се обезбеди равномерна оптерећеност судија ,по броју предмета,по њиховој старости(у односу на дан подношења иницијалног акта и по другим критеријумима који су пословником предвиђени)

V
ПРЕДСЕДНИЦИ СУДСКИХ ОДЕЉЕЊА

    Судија ______________________ поставља се за председника истражног одељења, 
    Судија _____________________   поставља се за председника кривичног одељења 

    Судија ______________________ поставља се за председника парничног одељења     

    Судија ______________________ поставља се за председника одељења радних 
     спорова.

    Судија _____________________   поставља се за председника ванпарничног  

    одељења 
    Судија _______________________поставља се за председника оставинског 
     одељења.

    Судија _______________________поставља се за председника одељења за 

     породичне спорове

Судија ________________________ поставља се за председника одељења судске праксе у грађанском одељењу 

    Судија _________________________ поставља се за председника одељења судске 

    праксе у кривичном одељењу 

Председници одељења стараће се да се послови обављају једнообразно, уредно и благовремено.

VI
ЗАМЕНИЦИ ПРЕДСЕДНИКА СУДСКИХ ОДЕЉЕЊА

Председнике одељења у случају спречености или одсутности, као и ради ефикаснијег поступања замењиваће:

· Судија ___________________, која се поставља за заменика председника кривичног одељења,. 
· Судија____________________, који се поставља за заменика председника истражног одељења.

· Судија ___________________, која се поставља за заменика председника парничног одељења,. 

· Судија ____________________ , који се поставља за  заменика председника одељења радних спорова.

· Судија ____________________,  која се поставља за  заменика председника ванапрничног одељења.

· Судија _______________________, која се поставља за заменика председника оставинског одељења

· Судија _______________________, која се поставља за заменика председника одељења за породичне спорове

· Судија _______________________, која се поставља за  заменика председника одељења судске праксе у грађанском одељењу.

· Судија ________________________, који се поставља за  заменика председника одељења судске праксе у кривичном одељењу.

                                                                        VII
                                                 ИСТРАЖНО ОДЕЉЕЊЕ

За судије истражног одељења одређују се:

1. _________________,



2. _________________,



 

3. ________________,





У овом одељењу међусобно ће се замењивати судије по посебном месечном распореду.

Поједине истражне и друге радње у истражном одељењу под надзором и упутствима судија обављаће судијски помоћници по одлуци председника суда, и то: ________________________________________________________________________
Истражне судије ће поступати по предметима улазних међународних кривичних замолница у поступцима међународно правне помоћи у кривичним стварима(улазне замолнице) .За надзорног судију за поступање по улазним замолницама  одређује се  судија ________________________

Поједине радње у поступању по међународним кривичним замолницама ,под надзором и упутствима судије _______________предузимаће судијски помоћници _______________________________________________________
Послове на приправности(дежурству) обављаће,по правилу, све судије истражног одељења ,према распореду дежурстава који утврди председник суда или председник истражног одељења по овлашћењу Председника.

Приправност истражних судија може се организовати за више судова на подручју истог Вишег суда,у ком случају распоред приправности утврђују председници судова споразумом. 

VIII
КРИВИЧНО ОДЕЉЕЊЕ

За судије кривичног одељења одређују се:

Председник већа – судија: 

1.____________________,





2. ___________________,

3. __________________ 



          


У овом одељењу судије ће се међусобно замењивати према посебном месечном распореду.

                                                                        IX
ПАРНИЧНО ОДЕЉЕЊЕ

За судије парничног одељења одређују се:

Председник већа – судија:

1- ______________________                         





2.-______________________
3. - _____________________


Судије у овом одељењу међусобно ће се замењивати по посебном месечном распореду.

                                                                        X
ОДЕЉЕЊЕ РАДНИХ СПОРОВА

За судије  одељења радних спорова одређују се:

Председник већа – судија:

1.- ______________________

2.- ______________________     
 

3.- ______________________

Судије у овом одељењу међусобно ће се замењивати по посебном месечном распореду.

XI
ВАНПАРНИЧНО ОДЕЉЕЊЕ

За судије ванпарничног одељења одређују се:

1.________________________                       





2.________________________
3.________________________

XII
ОСТАВИНСКО ОДЕЉЕЊЕ

За судије оставинског одељења одређују се:

1.________________________

2.________________________

3.________________________
У овом одељењу под надзором спредседника одељења и  самостално ће поступати судијски помоћници и то: 
                                                                        XIII
ИЗВРШНО ОДЕЉЕЊЕ

За судије извршног одељења одређују се:

1.________________________

2.________________________

3.________________________
                                                                        XIV
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПОРОДИЧНЕ СПОРОВЕ

За судије одељења за породичне спорове одређују се:

1.________________________

2.________________________

3.________________________   или

За председнике специјализованих већа за  породичне спорове одређују се:

1.________________________

2.________________________

3.________________________   

XV
                                      ЗЕМЉИШНО КЊИЖНО ОДЕЉЕЊЕ

Послови вођења земљишних књига обављају се под непосредним надзором Председника 
За поступање у пословима земљишно књижног одељења одређују се судије:

1.________________________

2.________________________

3.________________________
XVI
ОДЕЉЕЊA СУДСКЕ ПРАКСЕ

За судије одељења судске праксе одређују се:

1._______________________ за  председника одељења судске праксе  кривичног одељења.

2._______________________ за заменика председника одељења судске праксе  кривичног одељења.

3.______________________ за председника одељења судске праксе грађанског одељења.

4.________________________ за заменика председника одељења судске праксе грађанског одељења.

5.________________________ за заменика председника одељења судске праксе грађанског одељења.

У састав одељења судске праксе улазе, по функцији,председник и сви председници других одељења и њихови заменици а сви заједно чине редакцијски одбор Билтена судске праксе који издаје овај суд.

Поједине послове из делокруга рада овог одељења председник суда може поверити и другим судијама које одреди.

Поједине послове у овом одељењу обављаће судијски помоћници   и то: _________________________________________________________________________. 
XVII
ПРИПРЕМНО ОДЕЉЕЊЕ

У припремном одељењу обављају се послови предвиђени одредбом чл.____ЗПП-а и чл.16 Судског пословника.

Припремно одељење се може организовати у свакој судској згради ,у седишту или ван седишта овог суда.

За надзорног судију одређује се __________________________________________

Надзорног судију замењиваће судије

1.______________________

2.______________________

3._______________________

Послове припремног одељења ће обављати судијски помоћници____________________________________________________________ 

XVIII
КРИВИЧНО ВЕЋЕ ЗА ОДЛУЧИВАЊЕ ВАН ГЛАВНОГ ПРЕТРЕСА

( Ванпретресно веће)

Кривичним већем за одлучивање ван главног претреса могу председавати председник суда,заменик председника суда –ако је судија кривичног или истражног одељења, одељења,  председник кривичног или истаржног одељења или њихови заменици,по посебном месечном распореду који сачини председник суда.

Чланови овог већа одређују се, по правилу из састава кривичног одељења, а по посебном месечном  распореду који сачини  председник суда.

Послове из реферата за ово веће, под надзором и упутствима судија обављаће судијски помоћници по одлуци председника суда, и то:______________________________________________________________________.
                                                                        XIX
Служба међусобне правне помоћи међу домаћим судовима и међународно правне помоћи у грађанским стварима.
· За надзорног судију за поступање у предметима правне помоћи међу домаћим судовима и за поступање у поступцима међународно правне помоћи у грађанским ставрима (улазне иностране грађанске замолнице) одређује  се судија ___________
· Служба ће се налазити у судској згради бившег петог општинског суда у Београду,у ул.Устаничкој бр.
· Служба ће обављати и послове овере и надовере исправа намењених за употребу у иностранству(стваљање штамбиља apostille) Штамбиљ apostille потписује Председник,а истовремено се за потписивање овлашћују и судије _________________________________________________________________
· Надзорног судију у овој служби замењиваће судија ___________________ за поступање по замолницама које се односи на извршне,ванпарничне,оставинске,поступке,као и за радне и породичне спорове.
· Излазне замолнице потписује Председник,а овлашћени су да их потписују и судије
    _____________________________________
· Део послоа ове службе могу се организовати и обављати у судској згради ван седишта суда, у којој су смештена друга судска одељења односно специјализована већа за породичне спорове(зграда бившег Четвртог општинског суда у Београду). 
· Служба се може организовати као заједничка за више основних судова са подручја истог Вишег суда,по споразуму председника тих судова
Поједине радње у пословима пружања међусобне помоћи домаћих судовима и предметима међународно правне помоћи у грађанским стварима , под надзором и упутствима  судија, обављаће судијски помоћници, и то:______________________________________________________.
XX
СЛУЖБА ПРИЈЕМА, ОВЕРЕ РУКОПИСА И ПРЕПИСА

За шефа Сужбе одређује се ____________________________________________

Шефа службе замењује _________________________________________

Послови службе обављају се  у судским згрдама ван седишта овог суда(у згради бившег Петог,Четвртог и Трећег општинског суда у Београду),или ван судске зграде по одобрењу Председника 

XXI
СЛУЖБА ЗА ИНФОРМАЦИОНО КОМУНИКАЦИОНЕ ТЕХНОЛОГИЈЕ

(ИКТ)

За шефа службе за ИКТ  одређује се_____________________________________

а замењује га_________________________________ 

Служба за ИКТ обавља све полсове судске управе које јој повери Председник и за чије обављање су испуњени технички услови

XXII
Одређује се распоред  судског особља за рад у писарницама, тако да :

Послове управитеља судских писарница обавља ___________________________,

Послове шефа Одсека истражне писарнице обављаће – ________________________ Послове шефа Одсека кривичне писарнице обављаће – ________________________
Послове шефа Одсека парничне писарнице обавља – _______________________
Послове шефа Одсека писарнице радних спорова обавља – ___________________

Послове шефа Одсека ванпарничне писарнице обавља – _____________________
Послове шефа Одсека оставинске писарнице обавља – ______________________

Послове шефа Одсека извршне писарнице обавља– ______________________

Послове шефа Службе пријема,овере,рукописа и преписа обавља – __________________________

Послове шефа Службе међународне правне помоћи обавља –________________
Послове руководиоца Дактилобироа обавља –-______________________________
Послове руководиоца Доставне службе обавља –-____________________________
Послове  расподеле предмета обавља писарница у складу са одредбама судског пословника или према посебној одлуци Председника.

XXIII
У дане и време када суд не ради, поред истражних судија,биће у приправности или ће наизменично бити у суду - друге  судије и судско особље(за пријем писмена,у писарници,доставној служби,дактилобироу , возном парку и др) за спровођење радњи које се по одредбама процесних закона сматрају хитним или нарочито хитним,према посебном распореду који благовремено одреди Председник или судија којем он повери сачињавање таквог распореда.

XXIV
РАДНО ВРЕМЕ,ПРИЈЕМ СТРАНАКА И РАЗГЛЕДАЊЕ СПИСА
Радно време суда је од__ до__часова.

Писмена се могу предавати суду у току целог радног времена
Судски списи могу се у суду разгледати,преписивати ,или тражити одређене информације и уверења, од__ до __часова.

Странке и њихове пуномоћнике прима Председник или судија___________,по овлашћењу Председнка, у данима__________ ,од___ до ___часова.

Радно време Службе овере потписа и преписа,у свим судским зградама у којима је смештена је од__ до___часова. 

XXV
Разврставање и распоређивање предмета врши се у складу са законом и Судским пословником.
Одлуке и друга писмена отпрема посебна организациона јединица за експедицију поште(Доставна служба)
Одузети предмети, који се према посебним прописима не предају надлежном органу - Дирекцији за управљање одузетом имовином (у даљем тексту: Дирекција), предају се на чување _______________ који је распоредом послова одређен за њихово чување, у складу са прописима о судским депозитима.

Председник ће посебним актом прописати кућни ред, одредити распоред просторија у судској згради,дневни распоред радног времена, поставити огласну таблу за објављивање судских огласа, саопштења и достављања која се врше по процесним законима, и истаћи ће их  на видном месту у судској згради 

Овај годишњи распоред се може изменити у циљу реализације Програма решавања старих предмета 
ПРЕДСЕДНИК СУДА

ПРАВНА ПОУКА:

Судије имају право да у року од 3 дана по истицању годишњег распореда на огласној табли суда ставе приговор председнику суда на део распореда, који се на њих односи.

О приговору коначно одлучује председник  непосредно вишег суда .

Службена белешка:

Истакнуто на огласној табли суда на дан  __.01.2010.године и достављено на увид свим судијама и запосленима у суду.

